
【新】商品中⼼操作⼿册�

1. 登录�

登录地址：https://product.bnq.com.cn/welcome�

登录账号：⻜书登录

2. 供应商新品申请�

2.1 使⽤对象�

SCM系统：供应商�

商品中⼼：采购业务员

2.2 功能概述�

⽬前商品新建都是有采购⼈员在商品中⼼创建，为了提⾼采购⼈员的⼯作效率，需要将商品新建

权限下⽅到供应商侧，采购⼈员配合检核，减轻采购⼈员压⼒。

在SCM中增加商品新建⼊⼝给供应商提供新建申请⼊⼝，让采购⼈员在商品中⼼增加检核功能。�

2.3 流程说明�

https://product.bnq.com.cn/welcome


2.4 操作说明�

2.4.1 供应商新品申请创建�

1. 登录SCM系统：http://scm.bnqoa.com/�

2. 选择菜单：⽇常作业>特单送货信息确认（新）>商品管理>批量新增商品�

http://scm.bnqoa.com/


3. 选择「新增商品」按钮，打开新增商品上传弹框。

a. 第⼀步：选择产品线

b. 第⼆步：下载导⼊模板，填写商品信息。⸺模板填写注意详⻅：4.模板说明�

c. 第三步：点击「EXCEL⽂件上传」按钮，上传已填写的信息。若存在附件信息，点击「上传附

件」可进⾏附件上传。

d. 第四步：点击提交，供应商提交新品申请单。�



4. 模板说明：

模板中，橘⾊的标注：“【供应商提交则供应商填写】”字段的，是需要供应商填写的，若字体是红

⾊，则为必填。

⽬前需要供应商填写字段如下：

供应商新品导⼊模板.xls

5. 提交后，会⽣成⼀条“商品新建申请单”数据，状态是“待核查”，等待采购⼈员核查处理



2.4.2 供应商新品申请数据查询�

1. 供应商提交后的数据都会呈现在「批量新增商品」菜单中。

2. 搜索条件有：

• 商品新建申请单号：查询供应商提交的申请单编码

• 单据状态：查询申请单核查状态展⽰，会有“待核查”“核查完成”“核查驳回”

• 产品线：查询供应商提交申请单的时候选择的产品线的申请单数据。

• 审批单编码：搜索核查完成后的商品信息审批单编码。

3. 列表信息：

• 商品新建申请单号：供应商提交的申请单编码

• 单据状态：申请单单据状态查看

• 产品线：申请单选择的产品线展⽰

• 提交⼈：提交的供应商的编码信息。

• 提交时间：供应商提交申请单的时候记录

• 核查⼈姓名：显⽰申请单核查操作的采购⼈员名称和⼯号。

• 核查时间：显⽰采购员核查的时间记录。

• 核查驳回原因：若核查驳回，则记录驳回原因。



• 审批单编码：显⽰在商品中⼼提交的商品新建审批单号

• 审批单状态：显⽰商品中⼼提交的审批单审批状态

• 备注：显⽰供应商提交的申请单的备注信息。

4. 核查驳回申请单处理

若供应商提交的申请单被驳回了，则可重新点击「新增商品」按钮，修改后重新上传申请单

2.4.3 供应商商品查看�

点击商品管理>供应商商品菜单，可查看该供应商在不同⻔店的sku信息，并可以点击详情查看。�

2.4.4 采购核查处理�

• 使⽤⻆⾊：采购⼈员

• 登录系统：�https://product.bnq.com.cn/�

• 功能概述：采购⼈员对供应商的新品申请⼆次信息补充和转成正式审批单据。

2.4.4.1 供应商新品申请查看�

◦ 选择菜单：商品>审批⼯作台>供应商新品申请�

◦ 在「待核查」分⻚下，可查看供应商在SCM提交的新品申请单。�

https://product.bnq.com.cn/


◦ 在「已处理」分⻚下，可查看核查通过或核查驳回的申请单信息。「我核查的」勾选后，数据
筛选的是⾃⼰的核查数据，默认为勾选的。

◦ 在「全部」分⻚下，可查看待核查和已处理的核查单信息。「我核查的」勾选后，数据筛选的
是⾃⼰的核查数据，默认为勾选的。

2.4.4.2 核查通过�

◦ 点击「核查」按钮，弹出核查单详情。



◦ 采购⼈员可以通过下载供应商提供的原单据，补充信息后，重新上传。也可修改供应商上传的
附件和填写的备注信息。

◦ 点击「提交」按钮，确认核查通过，将供应商的审批单转为正常的审批单据，进⼊商品新建审
批流程。



◦ 可点击已提交的核查单列表后的审批单编码快速跳转到审批单详情。

2.4.4.3 核查不通过�

◦ 若供应商提交信息不能通过，则可以点击「驳回」按钮。弹出驳回理由填写框，填写驳回理
由。

◦ 申请单状态变更为核查驳回，供应商可在SCM中查看到被驳回核查单。�




